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	УТВЕРЖДАЮ:

Заместитель руководителя аппарата губернатора области -начальник управления информационных социальных технологий, государственного заказа и лицензирования Белгородской области

________________ Г. Бондарев

«_____»______________2006г.




Административный регламент

по исполнению  государственной функции  по размещению для государственных заказчиков Белгородской области государственных заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Белгородской области

I.Общее положение


1.1.Настоящий  регламент  определяет порядок  организации по  размещению заказов для государственных заказчиков Белгородской области на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных нужд Белгородской области.


1.2. Исполнение  государственной функции по размещению заказов для государственных заказчиков Белгородской области на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных нужд Белгородской области осуществляется на основании:

-  Федерального закона  от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных и муниципальных нужд»;

-  постановления правительства Белгородской области от 10.02.2006 года № 34-ПП «О государственном заказе Белгородской области». 


1.3. Исполнение  настоящей  государственной функции   осуществляет отдел государственного заказа управления информационных социальных технологий, государственного заказа и лицензирования Белгородской области.


Участниками отношений являются:


- Правительство Российской Федерации в форме реализации права на законодательную инициативу в сфере отношений, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных нужд;


- Министерство экономического развития и торговли Российской федерации в форме выработки единой государственной политики и нормативного регулирования в сфере анализа и прогнозирования государственного заказа на поставки   товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных нужд;


- Правительство области в форме осуществления общего руководства  на территории области единой государственной политики по выполнению государственного заказа на поставки   товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных нужд, эффективного использования средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования;

           - органы местного самоуправления муниципальных образований в части определения потребностей муниципальных образований в товарах, работах,  услугах, необходимых для решения вопросов местного значения;

- государственные заказчики, а также уполномоченные органами государственной власти на размещение заказов получатели бюджетных средств, при размещении заказов на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств, в части размещения заказа для государственных нужд; 

- участники размещения заказов, претендующие на заключение государственного контракта - юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели; 
- специализированные организации, привлеченные на основе договора юридические лица для осуществления функций по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса или аукциона на право заключить государственный контракт.

2. Административные процедуры


2.1. Описание  последовательности  действий при  осуществлении государственной функции по размещению для государственных заказчиков Белгородской области государственных заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг   для государственных нужд Белгородской области:


- управление информационных социальных технологий, государственного заказа и лицензирования Белгородской области  осуществляет:


2.1.1. Методическое  обеспечение системы  размещения государственного  заказа Белгородской области:
- Доведение до государственных заказчиков информации о  необходимости применения при размещении заказа, разработанных в соответствии с федеральным законом методических  указаний, инструкций в сфере  размещения государственных заказов, типовых форм документов, типовой и методической документации, требований  к составам, видам  и количеству комиссий  по размещению  государственного заказа Белгородской области.
- Участие в организации и проведении консультаций, лекций, обучающих и тематических семинаров, конференций, совещаний, касающихся организации и размещения государственных заказов Белгородской области.
- Оказание консультаций государственным заказчикам Белгородской области по вопросам размещения в АПК «Госзакупки» государственных заказов способами запроса котировок цен и закупок у единственного источника.
2.1.2. Планирование  государственного  заказа Белгородской области:
- Доведение до  государственных заказчиков   исходных материалов и форм для формирования  сводного квартального (годового) отчета об эффективности размещения заказа Белгородской области, учету экономии,  полученной по  результатам размещения заказов.

- Обобщение,  обработка,  анализ   и  формирование  на основании   полученных   от государственных заказчиков отчетных данных  сводного  квартального  (годового) отчета об эффективности  размещения  заказа Белгородской области и   учету экономии по результатам размещения государственных заказов.

- Доведение до государственных заказчиков исходных материалов и форм  отчетности  ежегодного (ежеквартального) плана графика  размещения заказов Белгородской области в соответствии с  постановлением правительства Белгородской области.

- Обобщение и разработка на основе  отчетных  данных, полученных от государственных  заказчиков области сводного  ежегодного  (ежеквартального) плана графика размещения заказов.
2.1.3.Подготовка  размещения государственного  заказа Белгородской области:
- Регистрация государственных заказчиков Белгородской области  в  системе АПК «Госзакупки», присвоение им  регистрационного имени и пароля, открытие доступа для работы в АПК «Госзакупки».

- Доведение до государственных заказчиков  форм  заявок  для размещения  государственного заказа  Белгородской области.
   
- Регистрация заявки на организацию размещения  государственного заказа Белгородской области.

- Проверка правильности заполнения форм, технической части  заявки,  наличия  согласования в финансовом органе лимита  бюджетного финансирования.

-   Проверка  правильности  внесения  государственными заказчиками области сведений  о предмете закупки в программно-аппаратный комплекс «Госзакупки».
- В случае  необходимости подготовка  запроса в Минэкономразвития РФ, запроса об условии допуска товаров,  происходящих из  иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами.
-  Разработка конкурсной, аукционной документации на основе информации, представленной государственным заказчиком в заявке на организацию размещения государственного заказа области.

- Передача подготовленной  конкурсной документации, документации об аукционе на утверждение  государственному заказчику. 
- Сбор информации, формирование и утверждение состава  комиссии по размещению  государственного  заказа Белгородской области путем проведения конкурсов, аукционов для проводимых торгов  по каждому конкретному предмету конкурса, аукциона.
- При  принятии решении  о  замене члена конкурсной, аукционной  комиссии запрос сведений  о замене члена комиссии,    подготовка приказа и ознакомление членов комиссии   по размещению государственного заказа  Белгородской области путем проведения конкурсов, аукционов.
         2.1.4.Размещение государственного заказа  путем проведения   конкурсов, аукционов:
- Подготовка извещения  о проведении  открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме.
- Направление извещения о проведении  открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме для опубликования в областном информационном еженедельнике «Одно окно».
- Направление извещения о проведении  открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме, конкурсной документации, документации об аукционе для размещения на официальном сайте Белгородской области о размещении информации о размещении заказов www.gostrade.ru.
- Представление конкурсной документации, документации об аукционе по заявлению заинтересованных лиц, поданному в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.
- Направление по запросу заинтересованных лиц разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе, если указанный запрос поступил не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе.

- Направление разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе по запросу участника размещения заказа для размещения на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

- В случае принятия государственным заказчиком решения о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе:


- направление изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе  для опубликования в официальном печатном издании;

- направление изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе  для размещения на официальном сайте Белгородской области о размещении информации  о размещении заказов;


- направление изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе  заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, документация об аукционе.
- Прием заявок участников размещения заказа на участие в торгах, регистрация заявок на участие в торгах в журнале регистрации заявок в порядке поступления конвертов с заявками и проставлением регистрационного номер заявки, даты, времени, способа подачи, индивидуального кода, подписи и расшифровки подписи лица, вручившего конверт должностному лицу. 

- Выдача расписок в получении заявки на участие в торгах с указанием даты и времени его получения по требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в торгах.
-  В случае принятия государственным заказчиком решения об отказе от проведения открытого конкурса, аукциона:

- подготовка извещения об отказе от проведения открытого конкурса, аукциона;
- направление извещения об отказе от проведения открытого конкурса, аукциона для официального опубликования;

- направление извещения об отказе от проведения открытого конкурса, аукциона для размещения на официальном сайте для размещения информации о размещении  заказов;
- осуществление вскрытия конвертов с заявками на участие в торгах и направление соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в торгах.
- Организационное и техническое обеспечение работы конкурсной, аукционной  комиссии:
- передача в конкурсную, аукционную комиссию конвертов с заявками на участие в торгах; 

-  при  необходимости подготовка запроса у соответствующих органов  и организаций сведений о ликвидации участника размещения заказа, о проведение в отношении участника размещения заказа  процедуры банкротства, о приостановлении  деятельности участника, о наличии задолженности участника размещения заказа  по начисленным налогам,  сборам обязательным платежам в бюджеты любого уровня в государственные и внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб. Анализ полученного ответа и  принятие решения о допуске  к участию торгах;

- ведение аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе;

- ведение аудиозаписи открытого аукциона;

- выполнение функций аукциониста.

- Осуществление функций секретаря конкурсной, аукционной комиссии:

- направление членам комиссии приглашений для работы в комиссии;

- подготовка и направление участникам размещения заказа уведомлений о допуске к участию в конкурсе, аукционе;

- подготовка и направление участникам размещения заказа уведомлений об отказе в допуске к участию в конкурсе, аукционе;

- обеспечение  участникам  размещения заказа, подавших заявки,  возможности  принятия  участия в аукционе  лично или через представителей;

- подготовка протоколов по результатам торгов;

- обеспечение информационного проведения процедуры торгов в АПК «Госзакупки»;
- направление протоколов торгов для опубликования в официальном печатном издании;
- направление протоколов торгов для размещения на официальном сайте области по размещению информации о размещении заказов;

- передача протоколов по результатам торгов государственным заказчикам.
2.2. Формирование и хранение конкурсных дел.
Заявки на участие, конкурсная документация и документация об аукционе со всеми изменениями и разъяснениями, протоколы конкурсов и аукционов,  а также аудиозаписей по каждому  предмету торгов формируются в дела и подлежат хранению  в течение срока,  установленного федеральным законодательством. 
2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия настоящего административного регламента является  подача государственным заказчиком  заявки на организацию размещения государственного заказа Белгородской области.
 Должностным лицом, ответственным за выполнением настоящего регламента является первый заместитель начальника управления информационных социальных технологий государственного заказа и лицензирования Белгородской области, начальник отдела государственных закупок управления информационных социальных технологий, государственного заказа и лицензирования Белгородской области.

2.4. Максимальный срок выполнения действия:

Порядок и  сроки выполнения государственной функции определены федеральным законом Российской Федерации.

2.5. Права и обязанности должностного лица:

- определять ход исполнения административного действия;

- исполнять административную функцию в соответствии с нормативными правовыми актами РФ и Белгородской области;                                       

· исполнять административное действие в установленный срок;

· вносить предложения по выполнению функции;

· назначать ответственного за выполнением функции.

   2.6. Порядок и формы контроля за совершением действий и принятием решений.

Контроль аппарата губернатора области за соответствием сроков размещения государственного заказа области  производится путём принятия решения о снятии с контроля постановления правительства  области  «О государственном заказе Белгородской области». 

2.7. Результат действия и порядок передачи результата.

          Результатом действия настоящего регламента является итоговый протокол по результатом торгов, на основании которого государственными заказчиками Белгородской области осуществляется заключение государственного контракта  по результатам  размещения государственного заказа  Белгородской области.


2.7.1.Критерии оценки результативности выполнения государственной функции:

· эффективность использования средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования;

· соблюдение сроков выполнения процедур, связанных с размещение государственного заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных нужд;
2.7.2 Эффективность  деятельности:

· удовлетворенность государственных заказчиков Белгородской области в результате организации и размещения государственного заказа на поставки   товаров, выполнение работ, оказание услуг  для государственных нужд;
· своевременность формирования сводного квартального (годового) отчета об эффективности размещения заказа Белгородской области и по учету экономии, полученной по результатам размещения государственных заказов;
·  расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказа и стимулирование такого участия;

· обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов;

· предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

2.8. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента.

Порядок обжалования действия (бездействия) и принятых решений осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

