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	Утвержден

постановлением правительства

Белгородской области

от «____» ___________ 20__ г. 
№ ______


Административный регламент

департамента экономического развития Белгородской области

по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области» (далее – Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур по организации и координации развития региональной наноиндустрии.
1.2. Исполнение настоящей государственной функции осуществляет отдел развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

Участниками отношений являются:

– Администрация Губернатора Белгородской области;

– территориальные органы федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации;

– органы исполнительной власти Белгородской области;

– органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов;

– государственная корпорация «Российская корпорация нанотехнологий»;

– хозяйствующие субъекты всех организационно-правовых форм.
1.3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

– Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 1994, № 32, статья 3301);

– Налоговым кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 1998, № 31, статья 3824 (часть 1), 2000, № 32, статья 3340 (часть 2);

– Бюджетным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 1998, № 31, статья 3823);

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 2 августа 2007 года № 498 «О федеральной целевой программе «Развитие инфраструктуры наноиндустрии в Российской Федерации на 2008-2011 годы» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007, № 33, статья 4205);

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 января 2007 года № 54 «О федеральной целевой программе «Национальная технологическая база» на 2007-2011 годы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 7, статья 883);

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 октября 2006 года № 613 «Исследования и разработки по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса России на 2007-2012 годы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 44, статья 4589);

– законом Белгородской области от 1 октября 2009 года № 296 «Об инновационной деятельности и инновационной политике на территории Белгородской области» (Белгородские известия, 2003, № 178-179);

– законом Белгородской области от 13 ноября 2003 года № 96 «О науке и научно-технической политике при Губернаторе Белгородской области» (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2003, № 54);

– постановлением Губернатора Белгородской области от 19 августа 2010 года № 60 «О межведомственной комиссии при Губернаторе области по развитию наноиндустрии в Белгородской области»;

– постановлением Губернатора Белгородской области от 29 августа 2008 года № 103 «Об образовании Совета по инновационной политике при Губернаторе Белгородской области» (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2008, № 17 (135));

– постановлением Губернатора Белгородской области от 22 марта 2007 года № 47 «О мерах по повышению эффективности функционирования рынка интеллектуальной собственности на территории Белгородской области» (Сборник нормативных правовых актов Белгородской области, 2007, № 102);

– постановлением правительства Белгородской области от 18 января 2010 года № 9-пп «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие наноиндустрии Белгородской области на 2010-2014 годы»;

– постановлением правительства Белгородской области о финансировании проектов фундаментальных исследований на текущий финансовый год;

– постановлением правительства Белгородской области от 30 июня 2008 года № 160-пп «Об утверждении Положения о департаменте экономического развития Белгородской области» («Сборник нормативных правовых актов Белгородской области», 2008, № 13 (131)).
1.4. Конечным результатом исполнения государственной функции является:
– создание инфраструктуры наноиндустрии на территории Белгородской области;

– реализация (коммерциализация) проектов в сфере наноиндустрии.

2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции:

2.1.1. Сведения о месте нахождения, графике работы:

Департамент экономического развития Белгородской области, управление инновационного развития, отдел развития наноиндустрии:

место нахождения: 308000, г. Белгород, пр. Славы, д. 72, кабинет 214.

Справочные телефоны:

(4722) 32-04-13, 32-70-60, 32-53-44;

График работы:

понедельник - пятница: 09.00 - 18.00 час.;

перерыв: 13.00 - 14.00 час.;

суббота, воскресенье: выходные дни.

2.1.2. Адрес официального сайта департамента экономического развития Белгородской области: www.derbo.ru, электронной почты:  priemnaya@derbo.ru.

2.1.3. Информация об исполнении государственной функции предоставляется:

– путем размещения соответствующей информации на официальном сайте департамента экономического развития Белгородской области в сети Интернет;
– непосредственно отделом развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области с использованием средств телефонной, почтовой связи, а также электронного информирования.

Информация об исполнении государственной функции является открытой и общедоступной.

2.2. Сроки исполнения государственной функции.

Государственная функция осуществляется постоянно, максимальный срок исполнения государственной функции устанавливается до 30 рабочих дней, если иное не установлено нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, правительства Белгородской области. В иных случаях сроки определяются поручениями начальника департамента, первого заместителя начальника департамента, начальника управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области. 
2.3. Основаниями для приостановления исполнения государственной функции либо отказа в исполнении государственной функции являются:

– отсутствие необходимых документов для исполнения государственной функции, указанных в пункте 2.5. настоящего регламента;

– ликвидация или реорганизация департамента экономического развития Белгородской области;

– ликвидация данной государственной функции.
2.4. Требования к местам исполнения государственной функции.

Здание (строение), в котором расположен орган, осуществляющий исполнение государственной функции, должно быть оборудовано центральным входом с информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, исполняющего государственную функцию.

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для ожидания посетителей должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема посетителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования отдела (управления).

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации мест для работы с участниками отношений должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов и посетителей из помещения при необходимости.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции:

– положительное заключение научно-технической экспертизы, проводимой при подаче заявки на софинансирование в открытое акционерное общество «Роснано» (далее – ОАО «Роснано»).
– заявление с просьбой о включении инвестиционного проекта в долгосрочную целевую программу «Развитие наноиндустрии Белгородской области на 2010 - 2014 годы» (далее – Программа);

– копия учредительных документов (устав (положение) и все изменения к нему), учредительный договор или решение уполномоченного органа о создании организации, свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о внесении в единый государственный реестр юридических лиц;

– утвержденный руководителем организации бизнес-план или технико-экономическое обоснование;

– бухгалтерская отчетность за предыдущий календарный год и промежуточная бухгалтерская отчетность на последнюю отчетную дату с отметкой территориального органа Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

– справка из территориального органа Федеральной налоговой службы Российской Федерации об отсутствии задолженности по уплате налогов в бюджеты всех уровней.
2.6. Исполнение государственной функции осуществляется бесплатно.

3. Административные процедуры

Описание последовательности действий при осуществлении государственной функции представлено в блок-схеме (приложение к Регламенту).
Исполнение государственной функции включает следующие административные процедуры:

3.1. Обеспечение реализации мероприятий, направленных на коммерциализацию проектов в сфере наноиндустрии.

3.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, является поступление заявления хозяйствующего субъекта о включении проекта в Программу. 
Для принятия решения о включении проекта в Программу хозяйствующий субъект предоставляет в департамент экономического развития области положительное заключение научно-технической экспертизы, проводимой в ОАО «Роснано», а также документы, предусмотренные пунктом 2.5. настоящего Регламента.

3.1.2. Должностными лицами, ответственными за осуществление административной процедуры, являются начальник и консультанты отдела развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

3.1.3. Ежемесячно осуществляется мониторинг проектов наноиндустрии, реализующихся и планируемых к реализации на территории Белгородской области. 

По результатам мониторинга определяются проекты, получившие положительное заключение научно-технической экспертизы, проводимой при подаче заявки на софинансирование в ОАО «Роснано».

Отобранные проекты подлежат включению в Программу с последующим ежемесячным мониторингом их реализации в рамках указанной программы.

Мониторинг реализации проектов осуществляется путем анализа установленной отчетности, предоставляемой хозяйствующим субъектом – участником Программы в департамент экономического развития области.
Заявление о включении проекта в Программу регистрируется в день поступления в департамент экономического развития Белгородской области.

Зарегистрированное заявление направляется в порядке делопроизводства на рассмотрение начальнику департамента экономического развития Белгородской области – заместителю председателя правительства Белгородской области или его первому заместителю, заместителю начальника департамента – начальнику управления инновационного развития, заместителю начальника управления инновационного развития – начальнику отдела развития наноиндустрии.

После наложения резолюции и выбора исполнителя информация направляется ответственному исполнителю документа.

Ответственный исполнитель отдела развития наноиндустрии осуществляет просмотр, изучение и проверку представленных документов на полноту и соответствие требованиям для включения в Программу.

Максимальный срок исполнения административного действия – в течение 30 дней со дня поступления заявления хозяйствующего субъекта.
3.1.4. Критерием принятия решения по включению заявленных проектов в Программу является достоверность и соответствие представленных документов требованиям пункта 2.5. Регламента.
3.1.5. Результатом административного действия является включение проектов в Программу соответствующим проектом постановления правительства области «О внесении изменений в постановление правительства области от 18 января 2010 года № 9-пп» или мотивированный отказ о включении в Программу.
3.1.6. Способ фиксации результата исполнения административного действия – на бумажном носителе.
3.2. Обеспечение реализации мероприятий, направленных на повышение кадрового потенциала наноиндустрии.
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, является письменное обращение обучающей организации о реализации на территории Белгородской области образовательного проекта, связанного с опережающей подготовкой и переподготовкой кадров в сфере наноиндустрии.

3.2.2. Должностными лицами, ответственными за осуществление административной процедуры, являются начальник и консультанты отдела развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

3.2.3. В порядке делопроизводства обращение направляется на рассмотрение начальнику департамента экономического развития Белгородской области – заместителю председателя правительства Белгородской области или его первому заместителю, заместителю начальника департамента – начальнику управления инновационного развития, заместителю начальника управления инновационного развития – начальнику отдела развития наноиндустрии. 

В соответствии с резолюцией назначается специалист отдела развития наноиндустрии, ответственный за взаимодействие между обучающей организацией и заинтересованными организациями по вопросу реализации образовательного проекта на территории Белгородской области. 

Ответственный специалист информирует хозяйствующие субъекты, вузы области о реализации на территории Белгородской области данного образовательного проекта посредством почтовых и/или электронных сообщений.
В течение 10 рабочих дней вузы, а также хозяйствующие субъекты области, изъявившие желание участвовать в реализации образовательного проекта, информируют об этом ответственного специалиста, после чего формируется сводный список участников и направляется в организацию (учреждение), на базе которого планируется проведение мероприятий по реализации образовательного проекта для дальнейшей работы.
Информация о проведенном мероприятии размещается на сайте департамента экономического развития области.

Максимальный срок исполнения административного действия – в течение 45 дней со дня поступления обращения обучающей организации.

3.2.4. Критерием принятия решения является соответствие программы обучения данного образовательного проекта необходимости подготовки и переподготовки кадров области по предлагаемым направлениям.
3.2.5. Результатом административного действия являются сводный список участников проекта, организованные образовательные проекты, программы стажировки, семинары и другие мероприятия в области подготовки и переподготовки кадров в сфере наноиндустрии, а также получение всеми участниками сертификатов о повышении квалификации или прохождении обучения.
3.2.6. Способ фиксации результата исполнения административного действия – на бумажном носителе.

3.3. Обеспечение реализации мероприятий, направленных на формирование специализированной инновационной инфраструктуры наноиндустрии.
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, является поручение начальника департамента экономического развития Белгородской области – заместителя председателя правительства Белгородской области или его первого заместителя на основании поручения Губернатора Белгородской области, первого заместителя Губернатора Белгородской области – руководителя Администрации Губернатора Белгородской области.
3.3.2. Должностными лицами, ответственными за осуществление административной процедуры, являются начальник и консультанты отдела развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

3.3.3. Формирование специализированной инновационной инфраструктуры наноиндустрии области осуществляется посредством взаимодействия Белгородской области с государственными институтами развития.

Ответственный специалист отдела развития наноиндустрии подготавливает проекты соглашений о сотрудничестве между Белгородской областью и государственными институтами развития по вопросам взаимодействия в части формирования на территории Белгородской области специализированной инновационной инфраструктуры наноиндустрии.
Разработка, согласование и подписание соглашений осуществляется в соответствии с постановлением губернатора Белгородской области от 16.11.2007 года № 143.
С момента подписания соглашения о сотрудничестве обеими сторонами начинается реализация полномочий по формированию специализированной инновационной инфраструктуры наноиндустрии в соответствии со сроками, определенными в соглашении.

В установленном порядке осуществляется разработка проекта нормативного правового документа области о создании областной организации, составляющей инфраструктуру наноиндустрии.

Ежегодно разрабатываются и утверждаются бюджеты (сметы доходов и расходов), предусматривающие финансирование уставной деятельности организаций инфраструктуры наноиндустрии из средств областного бюджета.

Ежеквартально анализируется и контролируется целевое использование бюджетных ассигнований из областного и федерального бюджетов, выделенных на финансирование уставной деятельности.

Организуется и координируется работа органов управления организаций, составляющих инфраструктуру наноиндустрии, финансируемых за счет средств областного бюджета.

Максимальный срок исполнения административного действия – не должен превышать 3 месяцев.

3.3.4. Критерием принятия решения является направленность проекта соглашения о сотрудничестве между государственными институтами развития и Белгородской областью на формирование в Белгородской области системы научно-технической инновационной инфраструктуры наноиндустрии.
3.3.5. Результатом административного действия является соглашение о сотрудничестве между Белгородской областью и соответствующим институтом развития, подписанное Губернатором Белгородской области и руководителем государственного института развития, а также нормативный правовой или распорядительный документ Белгородской области о создании организации инфраструктуры наноиндустрии.

3.3.6. Способ фиксации результата исполнения административного действия – на бумажном носителе.

3.4. Осуществление мероприятий по взаимодействию с Российским фондом фундаментальных исследований (РФФИ) в части проблем, представляющих интерес для Белгородской области, в рамках совместного конкурса проектов фундаментальных исследований с целью привлечения средств РФФИ на условиях софинансирования из областного бюджета.

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, является Соглашение между РФФИ и правительством Белгородской области о проведении совместного (регионального) конкурса проектов фундаментальных исследований (далее – Соглашение).

3.4.2. Должностными лицами, ответственными за осуществление административной процедуры, являются начальник и консультанты отдела развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

3.4.3. Ответственный исполнитель:

– готовит информационное письмо о проведении регионального конкурса проектов фундаментальных исследований в течение 2 рабочих дней;

– доводит до научных организаций информацию о сроках и условиях проведения конкурса проектов фундаментальных исследований посредством опубликования на официальном сайте департамента, электронной почты и почтовых отправлений в течение 10 рабочих дней;
– готовит предложения о составе Экспертного Совета Белгородской области конкурса проектов фундаментальных исследований (далее – ЭСБО) в течение 5 рабочих дней;
– осуществляет прием и регистрацию заявок, поступивших в департамент, в течение 15 рабочих дней;

– направляет перечень заявок от Белгородской области, поступивших на региональный конкурс, вместе с материалами заявок и предложениями о составе ЭСБО в РФФИ в течение 2 рабочих дней;

– организует предварительную экспертизу заявок ЭСБО в соответствии с Соглашением в течение 15 рабочих дней;

– организует проведение заседания ЭСБО, оформляет протокол по результатам рассмотрения проектов, поступивших на конкурс, в течение 10 рабочих дней;
– готовит перечень проектов конкурса, направляет материалы заявок для рассмотрения членам Экспертный Совета в течение 5 рабочих дней;

– направляет перечень проектов от Белгородской области, допущенных к конкурсу ЭСБО, в РФФИ в течение 2 рабочих дней;

– готовит проект постановления правительства области об утверждении результатов конкурса или уведомления об отказе в адрес участников конкурса в случае отклонения проекта ЭСБО или РФФИ в течение 10 рабочих дней;
– готовит совместно с научными организациями договоры о финансировании из областного бюджета научных (научно-технических) проектов в течение 10 рабочих дней;
– составляет график финансирования проектов фундаментальных исследований с учетом доведенных поквартальных лимитов департамента финансов и бюджетной политики области в течение 2 рабочих дней с момента доведения поквартальных лимитов;

– осуществляет сбор отчетов о поэтапном выполнении фундаментальных исследований исполнителями и копий финансовых документов по расходованию денежных средств, выделенных из областного бюджета в течение года;
– организует приемку работ по договорам и подписание актов сдачи-приемки научно-технической продукции по договорам в течение 15 рабочих дней.

3.4.4. Критерием принятия решения о поддержке проектов, рекомендованных ЭСБО, является утверждение Координационным советом РФФИ проектов конкурса к финансированию в соответствии с Соглашением.

3.4.5. Результатом действия являются средства РФФИ, привлеченные на финансирование фундаментальных исследований научных коллективов Белгородской области.

3.4.6. Способ фиксации результата исполнения административного действия – на бумажном носителе.
3.5. Обеспечение реализации мероприятий по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию.

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, поручение начальника департамента экономического развития Белгородской области – заместителя председателя правительства Белгородской области или его первого заместителя на основании поручения Губернатора Белгородской области, первого заместителя Губернатора Белгородской области – руководителя Администрации Губернатора Белгородской области.
3.5.2. Должностными лицами, ответственными за осуществление административной процедуры, являются начальник и консультанты отдела развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

3.5.3. Привлекаются органы исполнительной власти Белгородской области, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, специалисты ведущих вузов области.

Проводятся исследования спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию.

С учетом проведенных исследований разрабатываются мероприятия по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию в Белгородской области.
Далее готовится описательная часть плана совместных действий ОАО «Роснано» и Белгородской области по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию (далее – План), определяются результативность реализации, источники и объемы финансирования.

Ответственный специалист отдела развития наноиндустрии подготавливает проект Плана, формирует перечень участников, заинтересованных в реализации мероприятий Плана.
Далее проект направляется всем заинтересованным участникам для согласования мероприятий, а также сроков выполнения мероприятий Плана.
После согласования со всеми заинтересованными участниками ответственный специалист отдела направляет проект Плана в отдел правового и информационного обеспечения департамента экономического развития области и в государственно-правовое управление Администрации Губернатора области для проведения правовой экспертизы и подготовки соответствующего заключения.
После проведения правовой экспертизы и получения соответствующего заключения План направляется Губернатору Белгородской области для утверждения.
После утверждения Губернатором области План передается генеральному директору ОАО «Роснано» для утверждения.
С момента утверждения Плана обеими сторонами начинается реализация мероприятий Плана, а также осуществляется контроль за выполнением мероприятий Плана в установленные сроки.
Максимальный срок исполнения административного действия не должен превышать 6 месяцев.

3.5.4. Критериями принятия решения являются согласование мероприятий Плана всеми заинтересованными участниками, прохождение правовой экспертизы в государственно-правовом управлении Администрации Губернатора области, наличие соответствующего заключения.
3.5.5. Результатом административного действия является план совместных действий ОАО «Роснано» и Белгородской области по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию, утвержденный Губернатором Белгородской области и генеральным директором ОАО «Роснано».
3.5.6. Способ фиксации результата исполнения административного действия – на бумажном носителе.

3.6. Обеспечение реализации мероприятий, направленных на формирование позитивного уровня наноиндустрии.

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, является письменное обращение организаторов тематической выставки (форума, отраслевой конференции) в адрес Губернатора области о проведении тематической выставки (форума, отраслевой конференции).

3.6.2. Должностными лицами, ответственными за осуществление административной процедуры, являются начальник и консультанты отдела развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

3.6.3. Формирование позитивного имиджа наноиндустрии осуществляется путем организации и координации работы по подготовке, информационному обеспечению и проведению тематических выставок, форумов, отраслевых конференций регионального, межрегионального, всероссийского уровня с участием промышленных предприятий и организаций Белгородской области в виде единой выставочной экспозиции.
В соответствии с резолюцией Губернатора области, первого заместителя Губернатора области – руководителя Администрации Губернатора области в порядке делопроизводства обращение направляется начальнику департамента экономического развития Белгородской области – заместителю председателя правительства Белгородской области или его первому заместителю, заместителю начальника департамента – начальнику управления инновационного развития, заместителю начальника управления инновационного развития – начальнику отдела развития наноиндустрии. 

Специалист отдела развития наноиндустрии, ответственный за обеспечение участия Белгородской области в указанной тематической выставке (форуме, отраслевой конференции), осуществляет сбор информации, отражающей условия и требования для участия в тематической выставке (форуме, отраслевой конференции).

Информация о проведении мероприятия доводится до заинтересованных участников посредством почтовых и/или электронных сообщений.

Информация о проводимом мероприятии размещается в средствах массовой информации области.

В течение 10 дней после информирования заинтересованных участников ответственный исполнитель осуществляет сбор и обобщение информации о потенциальных участниках тематической выставки (форума, отраслевой конференции) для последующей работы по формированию единой выставочной экспозиции.

Для обеспечения организационно-информационного сопровождения единой выставочной экспозиции Белгородской области ответственный специалист формирует необходимые информационные, справочные, раздаточные материалы, программу проведения и списки участников мероприятия.

Максимальный срок исполнения административного действия – в течение 3 месяцев со дня поступления в департамент экономического развития области обращения.

3.6.4. Критерием принятия решения является направленность тематической выставки (форума, отраслевой конференции) на формирование позитивного имиджа наноиндустрии Белгородской области.
3.6.5. Результатом административного действия является диплом участника выставки, отчетная информация по результатам проведения отраслевой конференции.
3.6.6. Способ фиксации результата исполнения административного действия – на бумажном носителе.

3.7. Обеспечение деятельности межведомственной комиссии при Губернаторе области по развитию наноиндустрии в Белгородской области (далее – Комиссия).
3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, является принятие решения председателем (заместителем председателя) Комиссии о проведении заседания Комиссии.
3.7.2. Должностными лицами, ответственными за осуществление административной процедуры, являются начальник и консультанты отдела развития наноиндустрии управления инновационного развития департамента экономического развития Белгородской области.

3.7.3. Ответственный исполнитель (секретарь Комиссии) обеспечивает формирование планов заседаний Комиссии, письменный опрос членов Комиссии, созыв членов Комиссии, подготовку итоговых документов Комиссии.

Ответственный исполнитель осуществляет:

– информирование членов Комиссии о запланированном заседании, дате, месте проведения заседания и предполагаемой повестке дня заседания путем подготовки писем или телефонограмм в их адрес, подписанных секретарем Комиссии – в течение 5 дней, но не менее чем за 5 дней до предполагаемой даты его проведения;
– подготовку материалов по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, для рассмотрения их на заседании Комиссии – в течение 5 рабочих дней;

– подготовку проекта протокола заседания Комиссии – в течение 10 рабочих дней;

– рассылку протокола заседания Комиссии секретарем Комиссии всем участвовавшим в заседании членам Комиссии – в течение 3 рабочих дней.
3.7.4. Результатом административного действия являются материалы, подготовленные для рассмотрения на заседании Комиссии в 1 экземпляре, своевременное организованные заседания Комиссии, решение Комиссии, оформленное протоколом.

3.7.5. Способ фиксации результата исполнения административного действия – на бумажном носителе.

4. Порядок и формы контроля за совершением действий 
и принятием решений

4.1. Администрация Губернатора области осуществляет контроль за исполнением поручений правительства области и Губернатора по исполнению государственной функции.

4.2. Внутренний контроль осуществляется:

– начальником департамента экономического развития области - заместителем председателя правительства области или первым его заместителем;

– заместителем начальника департамента - начальником управления инновационного развития.

4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственными лицами установлен соответствующими нормами законодательства Российской Федерации и Белгородской области.

4.4. Текущий контроль за соблюдением порядка исполнения государственной функции осуществляется должностными лицами департамента экономического развития области, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Белгородской области.

4.6. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка подготовки и рассмотрения проектов, подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции определяются на основании индивидуальных правовых актов.

Должностные лица, ответственные за исполнение настоящего административного регламента обязаны:

– исполнять государственную функцию в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области; 

– выполнять административные процедуры, в полном объеме, в установленный срок.

Должностные лица, ответственные за исполнение настоящего административного регламента имеют право: 

– вносить предложения по оптимизации процесса реализации государственной функции;

– назначать ответственных за выполнение административных процедур, административных действий.

4.7. Должностные лица и специалисты, исполняющие государственную функцию, несут ответственность за качество исполнения административных процедур и государственной функции в целом в соответствии с нормами действующего законодательством.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения Регламента

5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и принятых решений в процессе исполнения государственной функции осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы:

– в департамент экономического развития Белгородской области (г. Белгород, пр. Славы, 72,);

– в правительство Белгородской области;

– в прокуратуру Белгородской области, Генеральную прокуратуру Российской Федерации;

– в суд.

5.2. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения государственной функции на основании настоящего административного регламента (далее - жалоба), письменно в департамент экономического развития Белгородской области.

В письменной жалобе указываются:

– фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

– полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

– контактный почтовый адрес;

– предмет жалобы;

– личная подпись заинтересованного лица.

К жалобе заявитель прилагает копии документов и материалы, характеризующие предмет жалобы.

5.3. Право принятия решения по жалобам на исполнение рассматриваемой государственной функции предоставлено:

– начальнику департамента экономического развития области;

– первому заместителю начальника департамента экономического развития области.

5.4. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностными лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.5. Рассмотрение запроса (жалобы) осуществляется в срок до 30 календарных дней с момента поступления запроса (жалобы) в департамент.

5.6. Письменная жалоба регистрируется уполномоченным лицом департамента, делается ее копия, которая отдается заявителю на руки. Оригинал (подлинный экземпляр) жалобы остается в организации и вместе с копиями материалов, представленных заявителем, передается ответственному лицу для рассмотрения.

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заинтересованному лицу и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, государственной функции на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой жалобу заинтересованного лица.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

5.8. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

	Начальник департамента экономического развития Белгородской области - заместитель председателя правительства Белгородской области
	
	А. Левченко


	
	Приложение №1
к административному регламенту департамента экономического развития Белгородской области по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»


Блок-схема исполнения административной процедуры
«Обеспечение реализации мероприятий, направленных на коммерциализацию проектов в сфере наноиндустрии»



	
	Приложение №2
к административному регламенту департамента экономического развития Белгородской области по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»


Блок-схема исполнения административной процедуры

«Обеспечение реализации мероприятий, направленных на повышение кадрового потенциала наноиндустрии»


	
	Приложение №3

к административному регламенту департамента экономического развития Белгородской области по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»


Блок-схема исполнения административной процедуры

«Обеспечение реализации мероприятий, направленных на формирование специализированной инновационной инфраструктуры наноиндустрии»




	
	Приложение №4
к административному регламенту департамента экономического развития Белгородской области по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»


Блок-схема исполнения административной процедуры

«Осуществление мероприятий по взаимодействию с Российским фондом фундаментальных исследований (РФФИ) в части проблем, представляющих интерес для Белгородской области, в рамках совместного конкурса проектов фундаментальных исследований с целью привлечения средств РФФИ на условиях софинансирования из областного бюджета»






	
	Приложение №5
к административному регламенту департамента экономического развития Белгородской области по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»


Блок-схема исполнения административной процедуры

«Обеспечение реализации мероприятий по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию»




	
	Приложение №6

к административному регламенту департамента экономического развития Белгородской области по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»


Блок-схема исполнения административной процедуры

«Обеспечение реализации мероприятий, направленных на формирование позитивного уровня наноиндустрии»





	
	Приложение №7
к административному регламенту департамента экономического развития Белгородской области по исполнению государственной функции «Организация и координация деятельности по развитию наноиндустрии Белгородской области»


Блок-схема исполнения административной процедуры

«Обеспечение деятельности межведомственной комиссии при Губернаторе области по развитию наноиндустрии 
в Белгородской области»


Подготовка информационного письма о проведении регионального конкурса проектов фундаментальных исследований (в течение 2 рабочих дней)





Доведение до научных организаций информации о сроках и условиях проведения конкурса проектов фундаментальных исследований посредством опубликования на официальном сайте департамента, электронной почты и почтовых отправлений 


(в течение 10 рабочих дней)





Прием и регистрация заявок, поступивших в департамент, 


 (в течение 15 рабочих дней)





Направление перечня заявок от Белгородской области, поступивших на региональный конкурс, вместе с материалами заявок и предложениями о составе ЭСБО в РФФИ 


(в течение 2 рабочих дней)





Подготовка предложений по составу ЭСБО конкурса проектов фундаментальных исследований (в течение 5 рабочих дней)





Предварительная экспертиза заявок ЭСБО в соответствии с Соглашением 


(в течение 15 рабочих дней)





1





Наличие Соглашения между РФФИ и правительством Белгородской области о проведении совместного (регионального) конкурса проектов фундаментальных исследований





1





Координация работы органов управления организаций, составляющих инфраструктуру наноиндустрии, финансируемых за счет средств областного бюджета





Соглашение о сотрудничестве, подписанное Губернатором Белгородской области и руководителем государственного института развития, а также нормативный правовой или распорядительный документ Белгородской области о создании организации инфраструктуры наноиндустрии





Наличие поручения о заключении соглашения о сотрудничестве с государственными институтами развития, а также о создании на территории области объектов специализированной инновационной инфраструктуры наноиндустрии





Подготовка проектов соглашений о сотрудничестве между Белгородской областью и государственными институтами развития по вопросам взаимодействия в части формирования на территории Белгородской области специализированной инновационной инфраструктуры наноиндустрии





Разработка, согласование и подписание соглашений осуществляется в соответствии 


с постановлением губернатора Белгородской области от 16.11.2007 года № 143





Разработка проекта нормативного правового документа области о создании областной организации, составляющей инфраструктуру наноиндустрии





Разработка и утверждение бюджетов (смет доходов и расходов), предусматривающих финансирование уставной деятельности организаций инфраструктуры наноиндустрии из средств областного бюджета








Анализ и контроль за целевым использованием бюджетных ассигнований из областного и федерального бюджетов, выделенных на финансирование уставной деятельности





1





Поступление письменного обращения обучающей организации о реализации на территории Белгородской области образовательного проекта, связанного с опережающей подготовкой и переподготовкой кадров в сфере наноиндустрии





Направление обращения в порядке делопроизводства на рассмотрение начальнику департамента для наложения резолюции, передача ответственному исполнителю





Информирование хозяйствующих субъектов, вузов области о реализации на территории области образовательного проекта, размещение информации 


на сайте департамента





Формирование сводного списка заинтересованных участников и направление его в организацию (учреждение), на базе которого планируется проведение мероприятий по реализации образовательного проекта





Соответствие программы обучения необходимости подготовки и переподготовки кадров области по предлагаемым направлениям





нет





да





Организация реализации образовательных проектов, стажировок, семинаров и других мероприятий в области подготовки и переподготовки кадров в сфере наноиндустрии, а также получение всеми участниками сертификатов о повышении квалификации или прохождении обучения








Включение проекта в Программу





Поступление заявления хозяйствующего субъекта о включении проекта в Программу





Регистрация заявления, направление в порядке делопроизводства на рассмотрение начальнику департамента для наложения резолюции, передача заявления ответственному исполнителю





Просмотр, изучение, проверка представленных документов на полноту и соответствие требованиям для включения в Программу





Достоверность и соответствие представленных документов требованиям пункта 2.5. административного регламента





нет





Подготовка проекта постановления правительства области 


«О внесении изменений в постановление правительства области от 18 января 2010 года № 9-пп»





да





1





Организация проведения заседания ЭСБО, оформление протокола по результатам рассмотрения проектов, поступивших на конкурс (в течение 10 рабочих дней)





Подготовка перечня проектов конкурса, направление материалов заявок 


для рассмотрения членам ЭСБО (в течение 5 рабочих дней)





Направление перечня проектов от Белгородской области, 


допущенных к конкурсу ЭСБО, в РФФИ (в течение 2 рабочих дней)





Подготовка проекта постановления правительства области об утверждении результатов конкурса или уведомления об отказе в адрес участников конкурса 


в случае отклонения проекта ЭСБО или РФФИ (в течение 10 рабочих дней)





Подготовка совместно с научными организациями договоров о финансировании из областного бюджета научных (научно-технических) проектов (в течение 10 рабочих дней)





Составление графика финансирования проектов фундаментальных исследований с учетом доведенных поквартальных лимитов департамента финансов и бюджетной политики области (в течение 2 рабочих дней с момента доведения поквартальных лимитов)





Утверждение Координационным советом РФФИ проектов конкурса 


к финансированию 





нет





да





Направленность проекта соглашения о сотрудничестве между государственными институтами развития и Белгородской областью на формирование системы научно-технической инновационной инфраструктуры наноиндустрии Белгородской области





Средства РФФИ, привлеченные на финансирование фундаментальных исследований научных коллективов Белгородской области








нет





да





Наличие поручения о подготовке плана совместных действий ОАО «Роснано» и Белгородской области по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию





Проведение исследований спроса 


на инновационную нанотехнологическую продукцию








Разработка мероприятий по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию в Белгородской области





Подготовка описательной части Плана, определение результативности реализации, источников и объемов финансирования





Подготовка проекта Плана, формирование перечня участников, заинтересованных в реализации мероприятий Плана





Направление проекта Плана всем заинтересованным участникам для согласования мероприятий, а также сроков выполнения мероприятий Плана





да





Согласование проекта Плана всеми заинтересованными участниками





1





1





нет





да





Направление Плана для утверждения Губернатору Белгородской области,  


генеральному директору ОАО «Роснано»





Проведение правовой экспертизы





нет





нет





План совместных действий ОАО «Роснано» и Белгородской области по стимулированию спроса на инновационную нанотехнологическую продукцию, утвержденный Губернатором Белгородской области и генеральным директором ОАО «Роснано»





Получение заключения по итогам прохождении правовой экспертизы





да





1





Направленность тематической выставки (форума, отраслевой конференции) на формирование позитивного имиджа наноиндустрии области 





Подготовка информационных, справочных, раздаточных материалов, 


программы проведения и списка участников мероприятия





Сбор и обобщение информации о потенциальных участниках тематической выставки (форума, отраслевой конференции) для последующей работы по формированию единой выставочной экспозиции (в течение 10 дней)





Размещение информации о проводимом мероприятии 


в средствах массовой информации области





Доведение информации о проведении мероприятия до заинтересованных участников посредством почтовых и/или электронных сообщений





Сбор информации, отражающей условия и требования для участия 


в тематической выставке (форуме, отраслевой конференции)





Письменное обращение организаторов тематической выставки (форума, отраслевой конференции) 


в адрес Губернатора области





1





Диплом участника выставки, отчетная информация по результатам проведения отраслевой конференции





Материалы, подготовленные для рассмотрения на заседании Комиссии в 1 экземпляре, своевременное организованные заседания Комиссии, решение Комиссии, оформленное протоколом








Осуществление сбора отчетов о поэтапном выполнении фундаментальных исследований исполнителями и копий финансовых документов по расходованию денежных средств, выделенных из областного бюджета (в течение года)





Рассылка протокола заседания Комиссии секретарем Комиссии всем участвовавшим в заседании членам Комиссии (в течение 3 рабочих дней)





Подготовка проекта протокола заседания Комиссии (в течение 10 рабочих дней)





Информирование членов Комиссии о запланированном заседании, дате, месте проведения заседания и предполагаемой повестке дня заседания путем подготовки писем или телефонограмм в их адрес, подписанных секретарем Комиссии 


(в течение 5 дней, но не менее чем за 5 дней до предполагаемой даты его проведения)





Принятие решения председателем (заместителем председателя) Комиссии о проведении заседания Комиссии





Подготовка материалов по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, для рассмотрения их на заседании Комиссии (в течение 5 рабочих дней)





Приемка работ по договорам и подписание актов сдачи-приемки научно-технической продукции по договорам (в течение 15 рабочих дней)





Подготовка отказа





Подготовка отказа заявителю








